Guatemala, 31 de agosto del 2020
Informe No. 002-2020 "

Licenciada.

CINZIA RENATA D] CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Je-€stipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos~Numero 4211-2020, aprobado érpedfénte el Acuerdo Ministerial
Ndmero 705-A-2020, correspondiente al mes de agosto del presente afig.ypara el cob?/
de mis honorarios estoy presentando factura ndmero de DTE: 523387585 Sene 5509FC8

Actividades realizadas

a) Apoyar en el analisis, evaluacién y readecuacién del Plan Anual de Adquisiciones
Publicas -PAAP-, de la Orguesta Sinfonica Nacional.

b) b) Brindar apoyo en la solicitud de cofizaciones sobre las compras de bienes,
suministros o servicios que programe el Consejo Directivo de la Orguesta Sinfonica
Nacional.

c) ¢) Apovar en la elaboracion y control de Formularios de Requisicién de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios, a realizar por medio de SIGES. -

d) d) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto por medio de SIGES,
con la respectiva documentacion de soporte.

e) e) Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el analisis y elaboracion de procesos
de las diferentes modalidades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
Estado.

f) f) Brindar apoyo en la verificacion y/o creacidén de codigos de insumo utilizados en
las compras de [a Orguesta Sinfonica Nacional.

g) g) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la cotizacion de los diferentes proveedores para la compra de
suministros y bienes que requiere la Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Se apoyé en la actualizacién del 3re. cuatrimestre del Plan Anual de Compras para
el ejercicio fiscal 2021 de la Orquesta Sinfoénica Nacional.



<)

d)

e)

9)

h)

Se apoysé en la elaboracidn de rechazos de los expedientes para pago de los
maestros contratados bajo el sub-grupo 18 que prestaran sus servicios a la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en el razonamiento de las facturas de las diferentes compras de bienes
que solicité la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en la elaboracion de NPG en Guatecompras para la conformacion de los
expedientes de pago del mes de julio de los diferentes proveedores que prestan
servicios a la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyd en el ingreso de la Informacion Publica del mes de julio def 2020.

Se apoyb en ia elaboracidén de ordenes de compras v liquidaciones en SIGES para
las compras por baja cuantia que requirié la Orquesta Sinfonica Nacional.

Se apoyo en la elaboracidén de un listado de los renglones presupuestarios en los que
se requiere solicitar ampliacién de presupuesto para poder realizar las compras que
requiere la Orquesta Sinfénica Nacional.
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